ESKISEHIR SU VE KANALIZASYON iDARESI GENEL MUDURLUGU
ICME SUYU DAIRESi BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE
BIRINCi BOLUM
Baslangi¢c Hiikiimleri

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Ydnergenin amaci; Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi Su ve Kanalizasyon
idaresi (ESKI) Genel Miidiirliigii igme Suyu Dairesi Baskanhgi ve alt birimlerinin gorev, yetki,
sorumluluk, ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

(2) Bu Ydnerge; Igme Suyu Dairesi Bagkanligi biinyesinde faaliyet gdsteren birimlerin gérev,
yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi ve yliriitiilmesine iliskin usul ve esaslari
kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge,

a) 2560 sayili Istanbul Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigiiniin Kurulug ve Gorevleri
Hakkinda Kanunun 9 uncu maddesinin a ve h fikrasi ve 11 inci maddesinin a ve f fikrasi,

b) Insani Tiiketim Amagh Sular Hakkinda Yénetmelik,

c) icme Suyu Temin ve Dagitim Sistemlerindeki Su Kayiplarinin Kontrolii Y6netmeligi,

¢) Su Verimliligi Yonetmeligi,

d) Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi Alt Yapi Koordinasyon Merkezi (AYKOME) Uygulama
Yonetmeligi,

e) Eskisehir Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Kurulus, Gérev, Yetki ve Teskilat
Yonetmeliginin 7 ve 12 nci maddesi,

f) Eskisehir Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Tarifeler Yonetmeligi,

g) Igme Suyu Temin ve Dagitim Sistemlerindeki Su Kayiplarinin Kontrolii Yonetmeligi Teknik
Usuller Tebligi,

hiikiimlerine dayamlarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede ad1 gegen;

a) Birim: Igme Suyu Dairesi Baskanligima bagli sube miidiirliiklerini,

b) Daire Bagkani/Birim Amiri: igme Suyu Dairesi Baskanin,

¢) Daire Bagkanlig1: igme Suyu Dairesi Baskanhigin,

¢) ESKI / idare: Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi Su ve Kanalizasyon Idaresini,

d) Genel Kurul: Eskisehir Biiyliksehir Belediye Meclisini,

e) Genel Miidiir/Ust Yénetici: ESKI Genel Miidiiriind,

f) Genel Miidiir Yardimcisi: ESKI Genel Miidiir Yardimeisini,

g) Kanun: 2560 sayil1 [stanbul Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Kurulus ve Gérevleri
Hakkinda Kanunu,

2) Sube MiidiirivBirim Yoneticisi: lgme Suyu Dairesi Baskanligina bagli sube miidiirlerini,

h) Yonerge: Bu Yénergeyi,
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1)Y6netmelik: ESKI Genel Miidiirliigii Kurulus, Gérev, Yetki ve Teskilat Y6netmeligini,
i) Yonetim Kurulu: ESKI Genel Miidiirliigii Yénetim Kurulunu,
ifade eder.

I¢me Suyu Dairesi Baskanli@inin misyonu

MADDE 4- (1) Igme ve kullanma suyunun kaliteli, verimli, etkin ve kesintisiz olarak mevzuata
uygun dagitimini ve yonetimini saglayan, suyun kaynagindan vatandaslartmiza saglikli olarak
ulastirilmasi i¢in siirekli ve diizenli olarak hizmet sunan, modern yonetim anlayisini benimsemektir.

IKINCi BOLUM
I¢me Suyu Dairesi Baskanhgimin Teskilat Yapisi,

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Teskilat yapisi
MADDE 5- (1) Igme Suyu Dairesi Baskanligi asagida siralanan:
a) Igme Suyu Isletme Sube Miidiirliigi,
b) igme Suyu Hatlan Sube Miidiirliigii
¢) Merkez Scada ve Kayip, Kagak Onleme Sube Miidiirliigii
ile bunlara baglh diger alt birimlerden olusur.
(2) Daire Bagkanliginin fonksiyonel teskilat semasi1 Ek-1’de belirtilmistir.

I¢me Suyu Dairesi Baskanhginin gorevleri

MADDE 6- (1) igme Suyu Dairesi Baskanliginin; gorev, yetki ve sorumluluklarina esas
Tepebasi ve Odunpazari ilgesine ait mahallelerdeki gorevleri sunlardir:

a) igme ve kullanma suyunu, aritma tesisinden ya da kaynagindan depolara ve depolardan
abonelere kadar saglikli bir sekilde ulastirmak, iletim hatlarma, sebeke hatlarina ve abone hatlarina ait
yapim bakim ve onarimlar yapmak veya yaptirmak,

b) Yeni yerlesim alanlarinda veya su sebeke hattina ihtiyag bulunan bélgelerde, ilgili daire
baskanliklar ile gerekli koordineyi saglayarak, projelendirilmesine bagh yeni igme ve kullanma suyu
sebeke hatlarin1 yapmak veya yaptirmak,

¢) Mevcut igme ve kullanma suyu sebeke hatlarinda yenilenmesi gereken bolgeleri tespit etmek
ve ilgili daire baskanliklan ile gerekli koordinasyonu saglayarak yenileme ¢alismasini yapmak veya
yaptirmak,

¢) Yeni abonelere sebeke hattina baglantisi olacak sube yolunun, kesif ve tespiti sonrasi, igme ve
kullanma suyu baglantisini yapmak veya yaptirmak,

d) Aboneliklerin herhangi bir sebeple kapatilmasi durumunda, sebeke hattindan sube yolu
baglantilarinin iptal (kérleme) edilmesini saglamak,

e) Kalabak Suyunun kaynagindan depolara ve lretim tesislerine kadar saglikli bir sekilde
ulastirilmasimi saglayan su iletim hattinin, gerektiginde bakim ve onarim yapmak veya yaptirmak,
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f) lige Hizmetleri Dairesi Baskanligi sorumlulugunda bulunan i¢me ve kullanma suyu iletim hatti
yapim ve isletilmesi hususunda ilgili Daire Bagkanligina gerekli destegi vermek ve koordinasyonu
saglamak,

g) Ilgili diger birimler ile koordineli olarak; alternatif su kaynaklari arastirmasi, yeni sondaj
kuyulari agilmasi veya agtirilmasi, kaptaj ve drenajlarin, sondaj kuyulari ile merkez ana su depolar
haricindeki depolarm pompa, motor, elektrik, haberlesme ve bildirim sistemlerine vb. ait bakim ve
onarim islerinin yapilmasini ve bu tesislerin fiziki giivenliginin alinmasini saglamak,

g) Idarenin gorev, yetki ve sorumluluk alaninda bulunan su depolarina, gerektiginde, su tankeri
ile igme ve kullanma suyu takviyesinde bulunmak,

h) igme ve kullanma suyu sebeke hatlari yapim bakim ve onarim ile abone sube yolu islerinin
Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi AYKOME Uygulama Yonetmeligine uygun yapilmasini saglamak ve
bu amagla AYKOME toplantilarina katilmak,

1) Trafik yogunlugu olan ve konumsal 6nem arz eden yerlerdeki icme ve kullanma suyu sebeke
hatlarina ait yapim bakim ve onarim ¢alismalarimin faaliyeti dncesinde is bildirim formu diizenlenerek
ilgili kamu kurum ve kuruluslar ile vb. birimleri bilgilendirmek,

i) Yapim, bakim ve onarim ¢alismalan sonrasinda hasar goren bulvar, cadde ve sokaklarin iist
kaplama tamirlerini yapmak/yaptirmak veya ilgili kurum/birim koordinasyonuyla yapilmasim
saglamak,

j) Bulvar, cadde ve sokaklarda yapilan yol ve kaldirim vb. ¢aligmalar esnasinda ya da tasit ile
yayalarin konforlu ve giivenli ulasimlarina yonelik vana bacasi st kotunu, teknigine ve standartlara
uygun bir sekilde yol veya kaldinm kotunda yapmak veya yaptirmak,

k) Tasit ve yaya trafigi olan yol, kaldirim, meydan vb. yerler oncelikli olmak tlizere tim yapim
bakim ve onarim ¢alismalarinda, 6ncesinde ve sonrasinda can ve mal giivenligini saglayici trafik ve
emniyet tedbirlerini, tekniine ve mevzuata uygun bir sekilde saglamak,

1) Mevcut kayithi bilgi ile biitlinliik saglayacak sekilde yapim, bakim ve onarima yonelik yapilan
tiim is ve iglemlerin kayit altina alinmasi, 6l¢lim ve hesaplarin bilgisayar ortamina aktarilmasi, mevcut
bilgiler ile birlestirilmesi, arsivlenmesi, ilgili diger daire bagkanliklar ile gerektiginde kamu kurum ve
kuruluglarinca koordineli ¢alisilmasimi saglamak,

m) Personelin etkin ve verimli ¢alismasi i¢in gerekli tespitleri yapmak, uygulamak ve bu amag¢
dogrultusunda teknolojik gelismeleri takip etmek, teknik egitim ve teknik gezi vb. faaliyetlerde ilgili
Daire Bagkanliklan ile koordineli ¢alismak,

n) Daire Baskanliginin biitgesini hazirlamak ve yonetmek,
0) Daire Bagkanliginin faaliyet raporunu, stratejik planini ve performans programint hazirlamak,

6) Is saglig1 ve giivenligi mevzuati kapsaminda gerekli 6nlemlerin alinmasini ve koordinasyonunu
saglamak,

p) ALO 185 Cagn Merkezi ile diger daire baskanliklarindan birime ulasan mobil is emirlerini
degerlendirmek, is programini yapmak ve isi sonuglandirmak, sonucundan ilgili daire bagkanhiina ve
cagri merkezine geri bildirimde bulunmak, gerektiginde yeni is emri olusturulmasini saglamak,
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r) Su sebeke hatlarma ait yapim bakim ve onarim hizmetlerinin siirekliligine esas ihtiyag
duyulacak olan arag, gereg, ekipman, i3 makinesi, isgiicii (personel) ve tiim sarf malzemelerinin (yedek
parga, boru ve ek par¢a vb.) tespitini yapmak ve tedarik etmek, envanterinde kayith olan ekip ve
ekipmanin takip ve kontroliinii yapmak,

s) Evrak havalesi yapmak, koordinasyon saglamak, evrak konusu is ve islem siire¢lerinin takip ve
kontrol edilmesini saglamak,

s) Personele ait normal galisma siiresi, fazla ¢alisma siiresi, izin, rapor, puantaj vb. bilgilerinin
diizenlenmesine bagli takip ve kontrol yapilarak kayit altina alinmasini saglamak,

t) Tagmir Kayit ve Kontrol Islemlerini yiiriitiilmesini saglamak, Tasmir YoOnetim Hesap
Cetvellerinin ilgili daire baskanligina gonderilmesini saglamak,

u) Varliklara ait takip ve kontrole bagli kayit ve izleme sistemleri gelistirmek, varlik yonetim
sistemi i¢in gerekli fizibilite ¢alismasini yapmak, merkezi sisteme entegrasyonu ile yazilim ve donanim
alt yapisinin saglanmasi i¢in ilgili daire baskanliklari ile koordinasyon saglamak,

i) Daire Bagkanligina bagli saha, ambar ve atdlyelerin etkin, ekonomik ve verimli bir sekilde
isletilmesi ile 6nleyici bakim kiiltiiriiniin gelismesini saglamak, stok ve envanter yonetimini yapmalk,

v) Igme Suyu Temin ve Dagitim Sistemlerindeki Su Kayiplarinin Kontrolii Yonetmeligi Teknik
Usuller Tebligi kapsaminda, su dagitimim ve yOnetimini saglayarak su iletim hatlarinda, sebeke
hatlarinda ve abone sube yolu hatlarinda yapim, bakim ve onarim islerini yapmak veya yaptirmak,

y) Abone sube yolunda yapilan yapim, bakim ve onarim islerine ait Aniza Onarim Figinin is
giiniinde ve saatinde diizenlenmesini saglamak, ESKI Tarifeler Yonetmeligine gére aboneye tahakkuk
edilmek iizere ilgili daire baskanligina génderilmesini saglamak,

z) Su dagitim sistemi yOnetiminde kullamilan mevcut teknolojilerin birbirleriyle etkilesim
halindeki modern sistemlere doniismeleri igin gerekli ¢aligmalarin yapilmasini saglamak, yeni almacak
olan teknolojilerin de bu sisteme entegrasyonunu, otomasyonunun kurulumu, sistemlerin tek merkezden
yonetilebilir ve izlenebilir hale gelmesi igin ilgili daire baskanliklariyla koordinasyonu saglamak,

aa) Igme ve kullanma suyu sebeke hatlarinda olusturulmus bulunan Bélge Olgiim Alanlarindan
giinliik olarak alinan veriler dogrultusunda, Bélge Olgiim Alanlarindaki basing yénetimini saglamak ve
debide meydana gelebilecek farkliliklari degerlendirerek su kayiplarini tespit etmek ve gerekli dnlemleri
almak, yeni Bélge Olgiim Alanlar olusturulmasini saglamak,

bb) Satin alinan malzemelerin ilgili mevzuat ¢er¢evesinde muayene, kabul ve ayniyat islemlerinin
yapilmasini saglamak,

cc) Genel Midiir ve/veya bagh bulundugu Genel Miidiir Yardimcis: tarafindan verilen diger
gorevleri yapmak.

Daire Baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Daire Baskani; Kanun, ilgili mevzuat, Idare tarafindan gikarilan yonetmelik ile
yonergelerde tespit edilen ve Genel Miidiir tarafindan verilen gorevler i¢in kararlar almaya ve
uygulatmaya yetkilidir. Ayrica; Kanun, Yoénetmelik, Yonerge ve goreviyle ilgili difer mevzuatta
belirtilen vazifelerin zamaninda ve uygun olarak yerine getirilmesinden 6ncelikle Genel Miidiire ve
bagli oldugu Genel Miidiir Yardimcisina karsi sorumludur ve yiiriitiilen ¢alismalar ile ilgili amirine
diizenli araliklarla rapor verir.
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(2) Daire Baskani, gorev ve yetkilerinden bazilarmi sinirlarim agikga belirtmek, yazili olmak,
mevzuata aykiri olmamak sartiyla ve Genel Miidiiriin onayiyla alt birim yOneticilerine devredebilir.
Yetki devri, uygun araglarla ilgililere duyurulur. Yetki devredilen personel, yetkinin kullanimina iligkin
olarak, diizenli araliklarla yetki devredene rapor verir.

UCUNCU BOLUM
Birimlerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

I¢me Suyu isletme Sube Miidiirliigiiniin gérevleri

MADDE 8- (1) igme Suyu isletme Sube Miidiirliigiiniin gérevleri asagida sayilmistir:

a) Su dagitim sistemi yonetiminde kullanilan mevcut teknolojilerin birbirleriyle etkilesim
halindeki modern sistemlere déniismeleri igin gerekli ¢alismayir yapmak, yeni alinacak olan
teknolojilerin bu sisteme entegrasyonunu ilgili birimlerle koordinasyon iginde yiirlitmek,

b) Su dagitim sistemine ait verilerin saglikli bir sekilde Merkez Scada ve Kayip, Kagak Onleme
Sube Miidiirliigiinde toplanmasini ve bu verilerin anlamlandimlarak karar destek sistemlerine
dbniismesini saglamak,

¢) Mevcut kayith bilgi ile biitiinliik saglayacak sekilde yapim bakim ve onarima yonelik yapilan
tiim is ve islemlerin kayit altina alinmasi, 6lglim ve hesaplarin bilgisayar ortamina aktarilmasi, mevcut
bilgiler ile birlestirilmesi, arsivlenmesi, ilgili diger birimler ile gerektiginde kamu kurum ve
kuruluslaniyla koordineli ¢alismak,

¢) icme Suyu Temin ve Dagitim Sistemlerindeki Su Kayiplarinin Kontrolii Yonetmeligi Teknik
Usuller Tebligi kapsaminda, su dagitimii ve yénetimini saglayarak su iletim hatlarinda yapim, bakim
ve onarim islerini ylriitmek,

d) Mevcut sube yoluna ait yeniden yapim, bakim ve onarimu kesif ve tespit sonrasi sube yolunun,
sebeke hattina baglantisim1 mevzuata uygun yapmak/yaptirmak ya da iptal etmek,

€) Sebeke hattina baglantis1 olacak yeni abonelik sube yolu ve sayacina yonelik, kesif, yer ve
malzeme tespiti ile kaz1 sonrasi, mevzuata uygun i¢me ve kullanma suyu baglantisini yapmak veya
yaptirmak,

f) Izinsiz su kullanimlarinin tespiti ve kullammmin énlenmesi igin ilgili birimler ile koordineli
calismalar yapmak,

g) Yangm hidrantlarmmm cahsir vaziyette olmasmi saglamak gerektiginde Itfaiye Dairesi
Baskanligi ile koordineli olarak takip ve kontrol yapmak,

g) Aboneliklerin herhangi bir sebeple kapatilmasi durumunda, yazili bildirime bagli sebeke
hattindan sube yolu baglantilarin iptal (kGrleme) etmek,

h) Abone sube yolunda yapilan yapim, bakim ve onarim islerine ait ariza onarim figinin is
giiniinde ve saatinde diizenlenmesini saglamak, ESKI Tarifeler Yonetmeligine gore aboneye tahakkuk
edilmek iizere ilgili daire bagkanligina géndermek,

1) igme ve kullanma suyu iletim hatlar1 yapim bakim ve onarim ile abone sube yolu islerinin
Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi AYKOME Uygulama Y6netmeligine uygun yapilmasim saglamak,



1) Trafik yogunlugu olan ve konumsal 6nem arz eden yerlerdeki igme ve kullanma suyu iletim
hatlarina ait yapim bakim ve onarim galigmalarimin faaliyeti 6ncesinde is bildirim formu diizenlenerek
ilgili kamu kurum ve kuruluslari ile vb. birimleri bilgilendirmek,

j) Yapim, bakim ve onarim ¢ahigmalan sonrasinda hasar géren bulvar, cadde ve sokaklarm tist
kaplama tamirlerini yapmak/yaptirmak veya ilgili kurum/birim koordinasyonuyla yapilmasim
saglamak,

k) Bulvar, cadde ve sokaklarda yapilan yol ve kaldirim vb. ¢alismalar esnasinda ya da tasit ile
yayalarm konforlu ve giivenli ulasimlarma yonelik vana bacasi tist kotunu, teknigine ve standartlara
uygun bir sekilde yol veya kaldinm kotunda yapmak veya yaptirmak,

1) Tasit ve yaya trafigi olan yol, kaldirim, meydan vb. yerler éncelikli olmak iizere tiim yapim
bakim ve onarim ¢alismalarinda, 6ncesinde ve sonrasinda can ve mal giivenligini saglayici trafik ve
emniyet tedbirlerini, teknigine ve mevzuata uygun bir sekilde almak,

m) ALO 185 Cagri Merkezi ile diger daire baskanliklarindan birime ulagan mobil is emirlerini
degerlendirmek, i programimi yapmak ve isi sonuglandirmak, sonucundan ilgili birimlere ve ¢agn
merkezine geri bildirimde bulunmak, gerektiginde yeni is emri olusturmak,

n) Daire Baskanlig) faaliyetlerine ait yapim, bakim ve onarim hizmetlerinin siirekliligine esas
ihtiya¢ duyulacak olan arag, gereg, ekipman, is makinesi, isgiicii (personel) ve tiim sarf malzemelerinin
(yedek parca, boru ve ek parga vb.) tespitini yapmak ve tedarik etmek, envanterinde kayitli olan ve
kullanilmakta olan ekip ve ekipmanin takip ve kontroliinii yapmak ve Daire Baskanligina sunmak,

0) Daire Bagkanlig1 faaliyetlerinde kullamilmakta olan tasit ve siirliclilere ait takip ve kontrolii
yapmak, gerekli hallerde (trafik cezasi, ariza, hasar, nakil vb.) Su ve Kanal Isletme Dairesi Baskanlig1
Atdlyeler ve Tasitlar Sube Miidiirliigii ile koordinasyon saglamak,

0) Is saglig ve giivenligi mevzuat: kapsaminda gerekli Snlemlerin alinmasint ve koordinasyonunu
saglamak,

p) Personelin etkin ve verimli ¢alismasi igin gerekli tespitleri yapmak, uygulamak ve bu amag
dogrultusunda teknolojik gelismeleri takip etmek, teknik egitim ve teknik gezi vb. olanaklari saglamak,

r) Personele ait normal ¢alisma siiresi, fazla ¢alisma siiresi, izin, rapor, puantaj vb. bilgilerinin
diizenlenmesine bagli takip ve kontrol yapilarak kayit altina alinmasina yonelik, ilgili birimle
koordinasyon saglamak ve Daire Baskanligina sunmak,

s) Daire Baskanlig) faaliyetlerine yonelik saha, ambar ve atolyelerin etkin, ekonomik ve verimli
bir sekilde isletilmesi ile 6nleyici bakim kiiltiiriiniin gelismesini saglamak, stok ve envanter yonetimini
yapmak,

s) Taginir Kayit ve Kontrol Islemlerini yiiriitmek, Tasmir Yonetim Hesap Cetvellerini ilgili Daire
Bagkanligina géndermek,

t) Daire Bagkanliginin biitgesini, faaliyet raporunu, stratejik planim ve performans programini
hazirlamak ve Daire Bagkanligina sunmak,

u) Evrak havalesi yapmak, koordinasyon saglamak, evrak konusu is ve islem siireglerini takip

etmek,
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) Daire Bagkani’nin verecegi diger gorevleri yapmak.

icme Suyu Hatlar1 Sube Miidiirliigiiniin gérevleri

MADDE 9- (1) igme Suyu Hatlan Sube Miidiirliigiiniin gorevleri agagida sayilmustir:

a) igme Suyu Temin ve Dagitim Sistemlerindeki Su Kayiplarinin Kontrolii Yonetmeligi Teknik
Usuller Tebligine gére igme ve kullanma suyu temin ve dagitim sistemi ile sebeke ve abone sube yolu
hatlarinda malzeme, kazi ve dolgu islerini yapmak veya yaptirmak,

b) Su dagitim sistemine ait verilerin saglikli bir sekilde Merkez Scada ve Kayip, Kagak Onleme
Sube Miidiirliigiinde toplanmasim ve bu verilerin anlamlandirilarak karar destek sistemlerine
déniismesini saglamak,

c) llgili diger birimler ile koordineli olarak; alternatif su kaynaklar1 arastirmasi, yeni sondaj
kuyulan agilmasi veya agtirilmasi, kaptaj ve drenajlarin, sondaj kuyulari ile merkez ana su depolari
haricindeki depolarin pompa, motor, elektrik, haberlesme ve bildirim sistemlerine vb. ait bakim ve
onarim islerinin yapilmasini ve bu tesislerin fiziki giivenliginin almmas: ile gerektiginde diger sube
miidiirliikleriyle koordinasyon saglamak,

¢) Idarenin gorev, yetki ve sorumluluk alaninda bulunan su depolarna, gerektiginde, su tankeri
ile igme ve kullanma suyu takviyesinde bulunmak,

d) Igme ve kullanma suyu iletim hatlari yapim bakim ve onanm ile abone sube yolu islerinin
Eskisehir Bliytiksehir Belediyesi AYKOME Uygulama Yonetmeligine uygun yapilmasii saglamak,

e) Trafik yogunlugu olan ve konumsal 6nem arz eden yerlerdeki igme ve kullanma suyu iletim
hatlarina ait yapim bakim ve onarim ¢alismalarinin faaliyeti éncesinde is bildirim formu diizenlenerek
ilgili kamu kurum ve kuruluslari ile vb. birimleri bilgilendirmek,

f) Yapium, bakim ve onarim ¢alismalar1 sonrasinda hasar gbren bulvar, cadde ve sokaklarin st
kaplama tamirlerini yapmak/yaptirmak veya ilgili kurum/birim koordinasyonuyla yapilmasmi
saglamak,

g) Bulvar, cadde ve sokaklarda yapilan yol ve kaldinm vb. ¢alismalar esnasinda ya da tasit ile
yayalarin konforlu ve giivenli ulagimlarina yonelik vana bacasi iist kotunu, teknigine ve standartlara
uygun bir sekilde yol veya kaldirim kotunda yapmak veya yaptirmak,

8) Tasit ve yaya trafigi olan yol, kaldirim, meydan vb. yerler 6ncelikli olmak iizere tiim yapim
bakim ve onarim galismalarinda, 6ncesinde ve sonrasinda can ve mal giivenligini saglayici trafik ve
emniyet tedbirlerini, teknigine ve mevzuata uygun bir sekilde almak,

h) Kalabak Suyunun kaynagindan depolara ve liretim tesislerine kadar saglikli bir sekilde
ulagtirilmasimi saglayan su iletim hatlarinin, gerektiginde yapim bakim ve onarim islerini yiiriitmek,

1) ALO 185 Cagr1 Merkezi ile diger daire baskanliklarindan birime ulasan mobil is emirlerini
degerlendirmek, is programini yapmak ve isi sonuglandirmak, sonucundan ilgili birimlere ve cagri
merkezine geri bildirimde bulunmak, gerektiginde yeni is emri olusturmak,

1) Kent merkezi ile mahallelerinde igme ve kullanma suyunu, aritma tesisinden ya da kaynagindan
depolara ve depolardan abonelere kadar saglikli bir sekilde ulastirmak, tiim iletim hatlarina, sebeke
hatlarina ve abone hatlarina ait yapim, bakim ve onarimlari yapmak veya yaptirmak,
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J) Yeni yerlesim alanlarinda veya su iletim hattina ihtiya¢ bulunan bélgelerde, ilgili birimler ile
gerekli koordineyi saglayarak, projelendirilmesine bagl yeni igme ve kullanma suyu iletim hatlarini
yapmak veya yaptirmak,

k) Mevcut igme ve kullanma suyu iletim hatlarinda yenilenmesi gereken bolgeleri tespit etmek ve
ilgili birimler ile gerekli koordinasyon saglanarak yenileme galismasim yapmak veya yaptirmak,

1) igme Suyu Temin ve Dagitim Sistemlerindeki Su Kayiplarinin Kontrolii Yonetmeligi Teknik
Usuller Tebligi kapsaminda, su dagitiminu ve yonetimini saglayarak su iletim hatlarinda yapim, bakim
ve onarim iglerini yliriitmek,

m) Faaliyetlerine yonelik saha, ambar ve atolyelerin etkin, ekonomik ve verimli bir sekilde
isletilmesi ile 6nleyici bakim kiiltiiriiniin gelismesini saglamak, stok ve envanter yonetimini yapmak,
I¢me Suyu Isletme Sube Miidiirliigii ile koordinasyon saglamak,

n) Su iletim hatlarina ait yapim bakim ve onarim hizmetlerinin siirekliliine esas ihtiyag
duyulacak olan arag, gereg, ekipman, is makinesi, isgiicli (personel) ve tiim sarf malzemelerinin (yedek
parga, boru ve ek parca vb.) tespitini yapmak ve tedarik etmek, envanterinde kayith olan ekip ve
ekipmanin takip ve kontroliinii yaparak igme Suyu Isletme Sube Miidiirliigii ile koordinasyon saglamak,

0) lgme Suyu Temin ve Dagitim Sistemlerindeki Su Kayiplarmm Kontrolii Yénetmeligi Teknik
Usuller Tebligine gére igme ve kullanma suyu temin ve dagitim sistemi ile sebeke ve abone sube yolu
hatlarinda kullanilacak olan malzemelerin yonetimini saglamak,

6) Is saglig1 ve giivenligi mevzuat: kapsaminda gerekli dnlemlerin almmasini ve koordinasyonunu
saglamak,

p) Personelin etkin ve verimli ¢alismasi igin gerekli tespitleri yapmak, uygulamak ve bu amag
dogrultusunda teknolojik gelismeleri takip etmek, teknik egitim ve teknik gezi vb. olanaklan saglamak,

1) Personele ait normal g¢aligma siiresi, fazla ¢alisma siiresi, izin, rapor, puantaj vb. bilgilerinin
diizenlenmesine bagli takip ve kontrol yapilarak kayit altina alinmasim saglamak,

s) Tasmir kayit ve kontrol islemlerini yiiriitmek, Tasir Yo6netim Hesap Cetvellerinin
hazirlanmasinda ilgili Igme Suyu Isletme Sube Miidiirliigii koordinasyon saglamak,

s) Personele ait normal ¢alisma siiresi, fazla ¢aligma siiresi, izin, rapor, puantaj vb. bilgilerinin
diizenlenmesine bagh takip ve kontrol yapilarak kayit altina alinmasi ve ilgili igme Suyu Isletme Sube
Miidiirliigii koordinasyon saglamak,

t) Daire Baskanliginin biit¢esini, faaliyet raporunu, stratejik planim ve performans programimi
hazirlanmasinda ilgili igme Suyu Isletme Sube Miidiirliigii koordinasyon saglamak,

u) Evrak havalesi yapmak, koordinasyon saglamak, evrak konusu is ve islem siireglerini takip
etmek,

1) Daire Baskani’nin verecegi diger gérevleri yapmak.

I¢me Suyu Merkez Scada ve Kayip Kagak Onleme Sube Miidiirliigiiniin gorevleri
iy
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MADDE 10- (1) igme Suyu Merkez Scada ve Kayip Kagak Onleme Sube Miidiirliigiiniin
gorevleri asagida sayilmstir:

a) Su verimliligi yonetmeligi kapsaminda su kaynaklarimin korunmasi, siirdiirebilir ynetimi ve
verimli kullamlmasi amaciyla su verimliligi sistemini kurmak ve yonetmelik kapsaminda yerine
getirilmesi gereken tiim sorumluluklan yerine getirmek,

b) Su dagitim sistemine ait verilerin saglikli bir sekilde diger ilgili birim ve sube
miidiirliiklerinden toplanmasini ve bu verilerin anlamlandirilarak karar destek sistemlerine déniismesini
saglamak,

¢) Su dagitim otomasyonunun kurulumu ve dagmik yapidaki sistemlerin tek merkezden ySnetilir
hale gelmesi i¢in ilgili birim ve sube miidiirliikleri ile koordinasyon saglamak,

¢) Akill sehircilige yonelik su iletim hatlarinda; sebeke mimarisinin tasarimi, akilli istasyonlarm
ve alarmlarin, gelistirilmesi ve yonetilmesinde kamu kurum ve kuruluglari ile ilgili birimlerle isbirligi
yapmak, dneride bulunmak, ilgili birim ve sube miidiirliikleri ile koordinasyonu saglamak,

d) ALO 185 Cagr1 Merkezi ile diger daire bagkanliklarindan birime ulasan mobil is emirlerini
degerlendirmek, is programini yapmak ve isi sonuglandirmak, sonucundan ilgili birimlere ve ¢agri
merkezine geri bildirimde bulunmak, gerektiginde yeni is emri olusturmak,

€) Sorumlulugundaki mahallelerde su iletim hatlarina ait donatilarda su kayiplarini tespit etmek,
su kaynaklarnin debi Slglimlerinin diizenli olarak dlgiilmesi, kayip sularn azaltilmasi ve basing
yOnetimi i¢in gerekli ¢alismalari ylirlitmek,

f) igme ve kullanma suyu sistemlerinde su kayiplarmm 6nlenmesi ve kontrolii ile ilgili mevzuata
uygun olarak su yonetimi alt bdlge olusturma, basing yonetimi, izleme ve analiz sistemlerini gelistirmek
ve uygulanabilirligini degerlendirmek, daire baskanlifina 6neriler sunmak,

g) Idarenin igme ve kullanma suyu iletim hatlarindaki kayip sularmin azaltilmasi, basincin
yonetilmesi gerekli olan yeni teknolojilerin yayginlastirilmasi igin yapilmasi gereken teknik ¢alismalan
yapmak, ilgili birim ve kurumlarla isbirligi gelistirmek,

g) Izole &lgiim bdlgelerine verilen su hacminin net olarak 6l¢iilmesi igin bolgeyi izole eden ve
bélge icinde basing yonetimi dahil ihtiyag olan tiim donatilarin temini ve montaji ile debimetre odalarini
yapmak veya yaptirmak,

h) Igme ve kullanma suyu sebeke hatlarinda olusturulmus bulunan Bélge Olgiim Alanlarmdan
(DMA) giinliik olarak alinan veriler dogrultusunda, Bélge Olcim Alanlarindaki (DMA) basing
y6netimini yiirlitmek ve debide meydana gelebilecek farkliliklar degerlendirerek su kayiplarini tespit
etmek ve gerekli Snlemleri almak, yeni Bolge Olgiim Alanlari (DMA) olusturmak,

1) lgme Suyu Temin ve Dagitim Sistemlerindeki Su Kayplarinin Kontrolii Yonetmeligi Teknik
Usuller Tebligi kapsaminda, su dagitimimi ve y6netimini saglayarak su iletim hatlarinda yapim, bakim
ve onarim islerine yonelik tespit sonrasi miidahale ve onarim igin ilgili sube miidiirliigii ile koordinasyon
saglamak,

1) Su verimliligine iliskin faaliyetlerin yapilmasina yonelik planlama, uygulama, izleme ve
raporlama i¢in yazilim ve donamim altyapisinayonelik ilgili diger birim ve sube midirlikleri ile
koordinasyon saglamak,
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J) Su verimliligi sistemine iliskin ihtiya¢ duyulacak olan arag, gereg, ekipman, is makinesi, isgiicii
(personel) ve tiim sarf malzemelerinin (yedek parga, boru ve ek parca vb.) tespitini yapmak ve tedarik
etmek, envanterinde kayith olan ekip ve ekipmanin takip ve kontroliinii yaparak igme Suyu isletme Sube
Muiidiirliigii ile koordinasyon saglamak,

k) Is saglig1 ve giivenligi mevzuati kapsaminda gerekli 6nlemlerin alinmasim ve koordinasyonunu
saglamak,

1) Personelin etkin ve verimli ¢alismasi igin gerekli tespitleri yapmak, uygulamak ve bu amag
dogrultusunda teknolojik gelismeleri takip etmek, teknik egitim ve teknik gezi vb. olanaklarn saglamak,

m) Personele ait normal ¢alisma siiresi, fazla calisma siiresi, izin, rapor, puantaj vb. bilgilerinin
diizenlenmesine bagli takip ve kontrol yapilarak kayit altina alinmasi1 ve igme Suyu isletme Sube
Miidiirliigii ile koordinasyon saglamak,

n) Faaliyetlerine yonelik saha, ambar ve atdlyelerin etkin, ekonomik ve verimli bir sekilde
isletilmesi ile 6nleyici bakim kiiltiirliniin gelismesini saglamak, stok ve envanter yonetimini yapmak,
I¢me Suyu Isletme Sube Miidiirliigii ile koordinasyon saglamak,

0) Tagsinir kayit ve kontrol islemlerini yiirtitmek, Tasmir Yonetim Hesap Cetvellerinin
hazirlanmasinda Igme Suyu Isletme Sube Miidiirliigii ile koordinasyon saglamak,

6) Daire Bagkanliginin biitgesini, faaliyet raporunu, stratejik planimi ve performans programini
hazirlanmasinda Igme Suyu Isletme Sube Miidiirliigii ile koordinasyon saglamak,

p) Evrak havalesi yapmak, koordinasyon saglamak, evrak konusu is ve islem siireglerini takip
etmek,

r) Daire Bagkani’nin verecegi diger gorevleri yapmak.

Sube Miidiirlerinin ortak gérev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 11- (1) Sube Miidiirleri; gorevlerine iliskin olarak birim personelinin sevk, idare ve
disiplini konusunda tam yetkilidir. Ayrica; Kanun, Yonetmelik, Yénerge ve goreviyle ilgili diger
mevzuatta belirtilen vazifelerin zamaninda ve uygun olarak yerine getirilmesinden Daire Baskanina
kars1 sorumludur ve ilgili amirine diizenli araliklarla rapor verir.

(2) Sube Miidiirleri; birimlerinin gérevlerine uygun olacak sekilde tiim personelin gérev tanmim
formlan ile birim i akis semalarimi hazirlar/hazirlatir ve Daire Baskanimin onayim miiteakip ilgili
personele yazili olarak teblig eder.

(3) Gorev tamimlarinda, is akis semalarinda ve/veya personelin gorev yerinde bir degisiklik olmasi
halinde degisiklikler, Sube Miidiirii tarafindan Daire Bagkanina onaylatilarak ilgililere imza karsiligi
teblig edilir.

(4) Is sagh@ ve giivenligi mevzuatmin uygulanmast icin biriminde koordineyi saglayarak gerekli
tim ¢alismayt yapar ya da yaptirir.
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DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

1zleme

MADDE 12- (1) Tiim birimlerin faaliyetlerinin degerlendirilmesi, koordine edilmesi, izlenmesi
ve raporlanmasi amaciyla; Bagkan, birim yoneticileri ve gerekli goriilen diger personelin katihmiyla
aylik olarak diizenli toplant1 yapilmasi esastir.

(2) Bu toplantilarda yapilan degerlendirme ve kararlar toplant tutanag: ile kayit altina alinir.

(3) Daire Bagkani, toplanti tutanagini bagh oldugu Genel Miidiir Yardimcisina géndermekle
yiikiimliidiir.

Gorevin devir ve teslimi

MADDE 13- (1) Cesitli nedenlerle gérevinden ayrilan personel; lizerinde bulunan gérevlerle
ilgili belge, evrak, dosya, defter, makine, arag, gereg ile diger dokiiman ve malzemeleri birim
yoneticisinin belirledigi sorumluya eksiksiz olarak teslim eder ve devir ile ilgili diizenlenen tutanag:
birim y0neticisine verir.

(2) Devir ve teslim ile yiikiimlii olanlar, bu islemleri mevzuatinda belirlenen hiikiimlere gore
yapar.

Vekil personel gorevlendirilmesi

MADDE 14- (1) Daire Baskanlar tarafindan, gérevinden gegici olarak ayrilan (gegici
gorevlendirme, izin, kurs, rapor vb.) personel yerine kimin vekalet edecegi belirlenir.

(2) Vekil personelin; ilgilinin gbrev tanim formunda belirlenen yedek personel goz Oniinde
bulundurularak, ayrilan kisiye makam ve unvan olarak en yakin personel arasindan gérevlendirilmesi
esastir.

Hassas gérevlerin belirlenmesi

MADDE 15- (1) Yonergede, yer alan tiim is ve islemlerden, ilgili diizenlemeler dogrultusunda,
riskli ya da zorluk derecesi yiiksek oldugu tespit edilenler hassas gorevler olarak belirlenerek Hassas
Gorevler Listesine kaydedilir.

(2) Hassas gorevler, sorumlulari tarafindan her yil gozden gegirilir ve gerekli goriiliirse
giincellenir.

(3) Belirlenen hassas gorevlere iligkin olarak ilgili diizenlemeler dogrultusunda prosediirler
hazirlanir ve tiim personele duyurulur.

Tereddiitlerin giderilmesi
MADDE 16- (1) Bu Yénergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri gidermeye Ust
Yonetici yetkilidir.

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge
MADDE 17- (1) 15/08/2022 tarihli ve 187 sayili Genel Kurul Karari ile kabul edilen igme Suyu
Dairesi Bagkanlig1 Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonergesi yiirtirliikten kaldirilmustir.

Yiiriirlik
MADDE 18- (1) Bu Ydnerge; Yonetim Kurulu tarafindan onaylandig tarihi miiteakiben
usuliine uygun olarak yayimlandiginda yiiriirliige girer.
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Yiiriitme
MADDE 19- (1) Bu Yoénerge hiikiimlerini Genel Miidiir yiiriitiir.

Ekler
Ek-1 : Fonksiyonel Tegkilat Semasi
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